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・施設利用者名： ◯◯食品株式会社

・施設利用年月日：２０◯◯年◯月◯日

・「利用場所」は実際に使用した施設名に☑️を入れます。

・衛生管理計画①（一般衛生管理）と②（重要管理）の実施結果について「◯」「✕」を記入します。

・「✕」の場合は右の「特記事項」欄にその理由と対応を記入します（記入例参照）。

・その他衛生上気が付いた事も「特記事項」欄に記入します。

・「◯」「✕」の記録者は「記録者名」欄に名前を記入します。

・該当しない箇所には「／」を記入します。

・記入後は施設管理者に提出します。

記録
者名

①
原
材
料
入
庫
時
確
認

②
冷
凍
・
冷
蔵
庫
内
の
温
度
の

確
認

③
細
菌
交
差
・
2
次
汚
染
と
ア

レ
ル
ゲ
ン
交
差
の
防
止

④
器
具
の
洗
浄
・
消
毒

⑤
ト
イ
レ
の
衛
生
状
況

⑥
利
用
者
全
員
の
健
康
管
理
・

身
だ
し
な
み

⑦
衛
生
的
な
手
洗
い
の
実
施

⑧
施
設
・
設
備
の
衛
生
管
理

⑨
防
虫
・
防
そ
管
理

⑩
廃
棄
物
の
取
扱
い

非
加
熱
で
提
供

加
熱
後
直
ち
に
提
供

加
熱
後
、

高
温
保
管
し
て
提
供

加
熱
後
冷
却
し
、

再
加
熱
し
て

提
供

加
熱
後
冷
却
し
て
提
供

洗
浄
・
冷
蔵
・

手
洗
い
等

加
熱

加
熱
・
高
温
保
管

加
熱
・
冷
却
・

冷
蔵
・
再
加
熱

加
熱
・
冷
却
・

冷
蔵
・
手
洗
い

◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ✕ ◯ ◯ ／ ◯ ◯
サ
ト
ウ

◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ／ ◯ ◯
サ
ト
ウ

Studio

Lab A

●Aさんがトイレのあと手を洗っていな
かったので、直ちに手洗いをさせた(記録
者名)
●加熱後高温保存して提供するものはあり
ません利用場所

KitchenA

●厨房内でゴミの区分が出来ていな
かった。搬出時には区分し指定場所に
搬出した（サトウ）。

KitchenB

◯ ◯ ／ ◯ ◯
山
田

◯ ✕ ◯ ◯ ◯
記入例

◯ ◯ ◯ ◯ ◯

作
業
開
始
前
、

休
憩
後
、

ト
イ
レ

後
な
ど
に
正
し
い
手
洗
い

厨
房
床
面
・
作
業
テ
ー

ブ
ル
等
の

清
掃
と
洗
浄

衛
生
害
虫
等
の
目
撃
が
無
い

指
定
ゴ
ミ
箱
等
に
区
分
し
て
廃
棄

下記の操作が正しく行われたか

記  録  表
施設管理者確認サイン

◯◯◯◯

衛生管理計画①
（一般衛生管理のポイント）

衛生管理計画②
（重要管理のポイント）

管
理
項
目

点
検
の
目
安

外
観
、

に
お
い
、

品
温
、

包
装
の

状
態
確
認

特記事項

管
理
基
準
値
以
下
を
確
認

指
定
箇
所
へ
の
保
管
と
庫
内
の
衛
生

的
区
分
保
管
・
他
利
用
者
と
の
交
差

防
止

使
用
し
た
器
具
は
洗
浄
・
消
毒

衛
生
的
に
利
用
出
来
る
環
境

利
用
者
全
員
の
体
調
が
良
好

↑利用者名（団体名）
利用年月日は必ず記入します。

↑管理者が内容確認後
サインし保管管理をします。


